Zakladni §kola Mohelnice, Vodni 27, se sidlem Vodni 27, Mohelnice, 789 85

Smérnice 0 ochran¢ oznamovateld ( WHISTLEBLOWING )

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (déle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem
¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelti zavadi §kola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem
¢. 8 Smérnice EU zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1. Pusobnost a zasady smérnice

a) Tato smémice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpeény postup pro p¥ijimani a $etfeni oznameni.

b) Tato smémice je vyddna pisemné, vznika na dobu neurcitou, je zdvazna pro viechny za-
meéstnance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zpiisobem. Smérnice je tr-
vale piistupnd vSem zaméstnanciim zpisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
v dobe provozu Skoly na podatelné skoly a také zplisobem umozitujici dalkovy piistup.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro piijiméni, spravu a Setfeni ozna-
meni, v€etné postupli pro ochranu osobnich udaji oznamovateld, zavést bezpeéné na-
stroje pro prijimani ozndmeni, zvy$it povédomi zaméstnanci a dal§ich osob o moznosti
zabranit protipravnimu jednani.

2. Zikladni ustanoveni
a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani pradv Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat ozndmen
pisemné (elektronicky i v listinné podobg), nebo tstné — osobné (v pfimérené 1hité) i te-
lefonicky.
b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro Gcely této smémice rozumi zaméstnani, samo-
statna vyd€le¢na ¢innost, dobrovolnickd ¢innost, odborna praxe, staZ, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmé&tem je poskytovani dodavek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.
¢) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organti ¢innych v trestnim
fizeni €1 dalSich vyjimek stanovenych zdkonem.
d) Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatienim.
e) Odvetnym opatfenim se rozum{ jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamo-
vateli miize zpusobit tjmu.
f) Odvetnym opatienim je zejména
- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréi-
tou,

- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- ulozeni karného opatfeni nebo kazeriského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmeény nebo neptiznani osobniho piiplatku,

- preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyzadovani Iékarského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zésah do prava na ochranu osobnosti.



g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

h)

i)

k)

- osoba, kterd poskytla pomoc pii zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,

- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- 0soba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo piestupku,
dale jednani porusujici pravni predpis upravujici ur¢ité vymezené oblasti (napt. dané z pii-
jmu pravnickych osob, zadavani verejnych zakazek, hospodariska soutéz, zpracovani osob-
nich tdajl. Zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele a dalsi zdkonem taxativné vymezené
oblasti.

PrisluSnou osobou v organizaci je zletild, plné svépravna a bezihonna osoba zodpovédna
za piijimani a posuzovéani ozndmeni. TotoZnost piisluiné osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni Cislo jsou zvefejnény zptisobem umoznujicim dalkovy pristup - na webovych
strankach Skoly. Spolu s tim jsou na ifedni desce zvefejnény také informace o implemen-
taci problematiky ochrany oznamovateli (viz piiloha ¢. 1).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpe¢nost, zajidténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpiusob pod4ni oznimeni
Oznamovatel mize podat oznameni:

a)
b)

vnitinim oznamovacim systémem, ktery $kola zfidila,
prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je mozné podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

a)
b)

c)
d)

pisemné, v listinné podobé piedat osobné,

pisemné€ prostrednictvim poStovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s doru-
C¢enkou,

pisemné elektronicky zaslanim na zvlast’ pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu,

k niz m4 pfistup pouze piislusna osoba

ustne osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s ptislusnou osobou si domluvi misto a
termin.

Pfi podani oznameni ustni formou ma p¥islu$na osoba povinnost poridit zvukovou nahravku
nebo pfepis Gstniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o moZnosti podéani skola uvefejiiuje zpiisobem umoziujicim délkovy piistup.

U v3ech zptisobli podéni piislusna osoba zajisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné stano-
venych udaji: datum pfijeti oznameni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto udaje piislusné osobé znamy, shrnuti obsahu ozndmeni a identifikaci
osoby, proti které oznameni smé&fovalo, je-1i pfislusné osobé jeji totoznost znama, datum ukon-
Ceni posouzeni divodnosti oznameni ptisluSnou osobou nebo posouzeni oznameni povéfenym
zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani udaji vyuzije formulaf.

5. PrisluSna osoba po pFijeti oznidmeni

a)

dodrzuje zakonem predepsany postup a lhity,



b) pfi osobnim pfevzeti ozndmeni je prijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel po-
zadal,

¢) vyrozumi oznamovatele o piijeti oznameni do 7 dni ode dne, kdy oznameni prijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zakonem stanovené udaje,

¢) 30 dnl posoudi diivodnost ozndmeni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&jsich pii-
padech mize tuto lhiitu prodlouZit o dal3ich 30 dni, nejvyse viak dvakrat.

f) osobni ozndmeni osobné musi piisluina osoba ptijmout v pifiméfené 1hité, ne delsi 30
dna,

g) postupuje nestranné,

h) zachovava mlc¢enlivost,

i) v pripadé divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé,

J) pokud ozndmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, pouci jej o pravu podat oznameni u organu vefejné moci,

k) pokud oznameni posoudi jako diivodné, navrhne povinnému subjektu opatieni k napravé
protipravntho vztahu,

1) zajistuje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postiht

n) archivuje oznameni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoznosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze piislusna osoba. Ta nesmi poskytnout zadné tieti osobé informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit uéel oznameni.
b) Pokud ma piislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout orga-
nim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt predem infor-
movan.
¢) Zpracovani osobnich udaju je provadéno v souladu s platnou pravni tpravou, zejména se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich dajd, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznidmeni, nebudou evidovény a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude moZné, tyto idaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni

Pfisludné osoba v elektronické podobé vede evidenci idaji o piijatych ozndmenich v rozsahu sta-
noveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého ozndmeni je prestupkem, ktery miZe byt sankcionovan pokutou
do 50 000 K¢.

V Mohelnici dne 1.8.2023

teditel Skoly



