Zakladni skola Mohelnice
Vodni 248/27
789 85 Mohelnice
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Vnitfni rad skolni druziny

Clanek 1
Legislativni rdmec

Skolni druZina (déle jen SD) se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, v aktudlnim znéni a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi
vzdéldvacimi potfebami a Zakd nadanych.

Na zakladé ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktudlnim znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organizac¢niho radu skoly. Urcuje pravidla provozu v¢. stanoveni Uplaty za poskytované sluzby
ve SD, stanovi reiim SD, je zadvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice a zaky.

Tento Vnitfni fad skolni druZiny je pfistupny Zakim v prostorach skoly a na internetu.
Zameéstnanclm Skoly a Skolni druziny ve sborovné. Rodi¢im na internetu nebo na pozadani ve
Skole.

Clanek 2
Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné.

SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovéni, mda sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti, odpocdinku a rekreace Géastnikd
a Castecné také dohledu nad nimi.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni 8koly. Po pfedchozi domluvé
se ¢innosti vykondvanych SD mohou G&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochéazce do SD.

Skolni druZinu G&astnici navitévuji v rannich i odpolednich hodinach.

Ve vychovnych ¢innostech vede Skolni druzina ucastniky k takovym zpUsoblm odpocinku
a rekreace, které odpovidaji zdravotnim a hygienickym zdsaddm, pfispivaji k odstranéni tnavy
z predchozi skolni cCinnosti. Vede je ke smysluplnému trdveni volného casu, pomaha
uspokojovat, kultivovat a rozvijet potfeby a rozmanité zajmy jednotlivc(.

Vede Ucastniky k sebeobsluze, samostatnosti, pomoci spoluzidkiim, dospélym, slabsim,
mladsim; k pfiméfenému chovani v kolektivu, slusnému chovani k jinym lidem, spravnému
stolovani, apod.
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Clanek 3
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astnik( SD a jejich zakonnych zastupcii
a

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcd se vymezuji ustanovenim skolského zakona.
Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad Skolni druziny upravuje zejména
prava a povinnosti G¢astnikd SD a jejich zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkam
zajmového vzdélavani.

Prdva a povinnosti tucastnika

Uéastnik ma pravo na:

pfiméreny klid pro svoji zajmovou ¢innost,
vybér zajmové Cinnosti podle svych zajmU a zalib,
individualni pfistup, slusné zachazeni, pomoc v kazdé situaci,

Povinnosti Uucastnika:

Ugastnik se Fidi kolnim Fadem, vnitinim Fadem SD a jidelny.

Pokud Ucastnik opousti prostor SD, je povinen ohlasit sv(lj odchod vychovatelce.

PouZivani e-zafizeni je zakdzano po celou dobu pobytu ve SD. V pfipadé nutnosti ma
Ucastnik moznost pozadat o jeho poutZiti pani vychovatelku. Neuposlechnuti tohoto
nafizeni se povazuje za hrubé poruseni fadu SD.

Ucastnik, ktery si vypajéi hracku nebo hru, musi dbat na to, aby ji neponicil. Pokud zp@sobi
jakoukoliv umyslnou Skodu, jsou rodice povinni tuto Skodu uhradit nebo napravit.
Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho a jinych osob.

Ucastnik je povinen dodriovat pfi véech &innostech bezpe&nostni a hygienické zésady.
U&astnik neni¢i nabytek a vybaveni tfidy, télocviény, $atny, chodby, jidelny a ostatnich
prostor Skoly.

Ucastnik dodrzuje zasady slu$ného chovéni jak v kolektivu, tak i k dosp&lym.

Pokud Géastnik nebo jeho zakonny zdstupce porusuje opakované Fad a &innost SD, mlze
reditelka $koly rozhodnout o vylouéeni Gcastnik ze SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte.
vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte,
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Zakonni zastupci jsou povinni:

pfihlasit 7aka k pravidelné celotydenni dochazce do SD, odevzdat pisemnou pfihladku, v niz
se jasné uvadi, zda Ucastnik ze SD odchézi samostatné (véetné €asu), nebo prostfednictvim
Cipového systému.

seznamit se s vnitfnim Fadem SD, ktery se rodi¢dm ptihlasenych G&astnikl zasila
prostiednictvim KOMENS,

zajistit odchod ucastnika ze SD béhem provozni doby SD.

Povinnosti pedagogickych pracovnikd

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

Vychovatelka Skolni druZiny odpovidd za bezpecnost ucastnikl ve Skolni druZing,
pfiméfenou formou seznamuje Zzadky s Vnitfnim Fadem Skolni druziny, s pravidly
bezpeéného chovani pfi ¢innostech ve SD a pfi akcich potadanych $kolou. O poudeni se
provadi zaznam do Pfehledu vychovné prace.

Kazdy pedagogicky pracovnik je kromeé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem povinen
ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim
data, udaje a osobni Udaje a zaméstnancG Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, Ucastnik(, Zakh a studentl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do
styku, shromaZdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal je nezpracovavat.

Clanek 4
Provoz a vnitini rezim SD

Prihlasovani a odhlasovani zaku

PfihlaSovani a odhladovéni 7akd ze SD probiha na zékladé pisemnych z4dosti jejich rodi¢d.
Rodiée nebo jini zdkonni zastupci Géastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli
rozsah dochazky a zplisob jeho odchodu ze 5D v pFihlasce.
Pokud rodice potrebuji uvolnit Uéastnika ze skolni druziny v jinou dobu nebo s jinou osobou,
nez je uvedeno v pfihlasce, pozadaji pani vychovatelku vidy pisemné o zménu odchodu,
a to prostrednictvim Bakalafi (vlevo zvonek, BELLhop), a to nejpozdéji do 10:00 hodin
v dany den. Zmény odchod( v systému BELLhop prostrednictvim systému Bakalati se muze
provadét a7 14 dnl predem. Zadosti telefonické nebo formou SMS nebudeme jiz
akceptovat.
Celkovda kapacita ve SD je 220 Géastnikd, oddéleni SD se naplfiuje do poctu 30 zakd.
O zafazeni 7akd do SD rozhoduje Feditelka $koly. Zaci se do SD zafazuji podle téchto kritérii
(pfednostné se Ucastnici prijimaji v nasledujicim poradi):

mladsi Zaci pred starSimi,

o zaci dojizdéjici z okolnich mést a obci,
o 7&ci, u kterych je navstéva SD Zadouci ze socialnich ddvodd,
o ostatni.
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Organizace cinnosti

Provozni doba SD je od pondéli do patku 6:30 do 7:45 hodin v dobé pied vyucovanim
a poté od 11:35 do 16:30 hodin po vyucovani.
V obdobi prazdnin je provoz omezen a probiha v zavislosti na zajmu rodi¢t nebo zdkonnych
zastupcu Ucastnikd a moZnostech skoly. O provozu v tomto obdobi ve Skolni druziné
rozhoduje feditelka Skoly. Navrh predklada vedouci vychovatelka.
SD je uréena predeviim pro 7aky 1. a 4. tiid a probihd v 7 oddélenich, pficem? kazdé z nich
se napliuje nejvySe do poctu 30 ucastnika.
Provoz SD probiha v sedmi mistnostech uréenych pro aktivity $kolni druZiny. Déle se
vyuzivaji prostory malé a velké télocvi¢ny, odborné ucebny a Skolni hristé.
Odchody zaka vzhledem k vykonavanym c¢innostem ve Skolni druziné doporucujeme takto:
o po obédé (dle ukonceni vyuky),
o dale pak ve 14:00 hod., ve 14:30 hod., od 15:00 do 16:00 hod.
Pfi nevyzvednuti ucastnika do 16:30 hodin rodi¢i nebo jinym zdkonnym zastupcem,
vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby
uvedené na pisemné prihlasce do SD a vy¢kd do jejich prichodu. Pokud je tento postup
bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni Skoly. Opakované pfipady (nevyzvednuti Zaka
ve stanovenou dobu) se projednaji s rodici, nedojde-li k napravé, muze to byt ddvodem pro
vylouceni Ucastnika ze Skolni druziny.

Vyzvedavani ucastnik

V ptihlasce do SD zdkonny zastupce uvede, zda dité ze SD odchazi samostatné, nebo
s doprovodem (tj. prostfednictvim Cipového systému BELLhop).
Samostatny odchod:
o Pfesny &as odchodu se uvadi v pfihlasce do SD.
o Vjiném Case lze dité uvolnit pouze na zakladé:
= zadanim zmény v systému BELLhop pres Bakalafi (v levém menu zvonecek —
BELLhop), a to nejpozdéji do 10:00 hodin daného dne.
= Zménu casu samostatného odchodu muizZete v Bakalafi ménit az 14 dnd
predem.
o Pisemna sdéleni o zméné ¢asu k odchodu ze SD zasland po détech se jiz neakceptuji.
Odchod s doprovodem, tj. prostifednictvim ¢ipového systému BELLhop:
o Kazdy rodi¢ ma moznost si koupit libovolny pocet Cipl za cenu 200 K¢ za kus, kazdy
z nich je registrovany na konkrétni osobu.
o Rodice ¢ipy objednavaji prostiednictvim prihlasky do SD, kterou jim predd tiidni
ucitel/ka, k dispozici je také ve SD u vychovatelek.
o V pripadé ztraty Cipu je jeho drzitel povinen tuto skuteCnost okamzité oznamit
zaméstnanci SD, aby se mohl ¢&ip ihned deaktivovat.
o Zakoupené Cipy se pouzivaji po celou dobu dochazky ditéte do skolni druziny a po
jejim ukonceni zUstavaji majetkem jejich drzitel(.
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Clanek 5
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ déti jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
Cinnost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvi¢na, pocitacova ucebna, ...), fidi se pfislusSnymi
rady pro tyto ucebny.

Zaci ptihlageni do SD jsou pougeni o BOZ a zdzham o pouéeni je uveden v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace SD jednotlivych oddéleni.

Vsichni U&astnici se chovaji p¥i pobytu ve kole, SD i prostorech mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svdj, ani jinych osob.

Ugastnici se nesmi v dob& mimo vyucovéni zdrZovat v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpUsobilou osobou.

Ucastnik SD bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za Ucastnika, ktery byl ve $kole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Doba pobytu U¢astnika ve SD se Fidi tdaji uvedenymi v pfihlasce do SD.

Kazdy Uraz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni budové, v prostorach
SD nebo mimo budovy pfi akci pofadané SD, G&astnici hlasi ihned pedagogickému dozoru.
Veskeré Urazy se eviduji v knize Uraz(.. Zaznam o Urazu, jehoz dlsledkem byla nepfitomnost
zaka ve Skole a ve Skolni druziné, se vyhotovuje na predepsanych formularich.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam ucastnik( a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribéziné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druziné z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevl, uplatfiuji
razné formy a metody umoziujici véasné zachyceni ohrozenych ucastnika.

Projevy Sikanovani mezi Uéastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Ucastnici nebo skupiny acastnikd vici jinym acastnikd nebo
skupindm, se v prostorach skoly a pfi akcich Skolni druziny ptisné zakazuji a povazuji se za hruby
prestupek proti vnitinimu rfadu skolni druziny.

Ucastnici SD maji p¥isny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek v aredlu
Skoly.

Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitrni rad skolni druziny, mdze byt rozhodnutim reditelky
z druZiny vyloucen. Reditelka mGzZe rozhodnout o vylouceni Gcastnika ze SD, pokud tento
Ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté
zdvaznych dlvoda.

Ve skolni druZiné se pitny rezim zajistuje ve spolupraci se Skolni jidelnou.
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Clanek 6
Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnik

e Ucastnik zachazi s pom(ickami a hrackami $etrné, udriuje své misto a prostory $kolni druziny
v Cistoté a poradku, chrani majetek Skolského zafizeni pred poskozenim.

e U kaZzdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku spoluzdak(, uciteld,
vychovatell nebo jinych osob Ucastnikem se vyZzaduje Uhrada od jeho zdkonného zastupce.

e Pfizavainéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody s rodici se vznik Skody hlasi Policii
CR, pfipadné organiim socialni péce.

e Ucastnici jsou povinni Fadné pecovat o propQjéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred ztratou
a poskozenim.

e Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené vychovatelce. U¢astnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

e Do SD Gcastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je pouze z bezpecnostnich dlivodl a na
vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu.

Clanek 7
Dokumentace

Ve Skolni druziné vedeme tuto dokumentace:
e Vnitfni fad skolni druziny
e Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny
o Elektronické tfidni knihy v systému BELLhop
e Evidence pfijatych zak( — pfihlasky do Skolni druZiny, jejichz soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl uUcastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny

Clanek 8
Vyftizovani stiznosti, podnétid a pripominek k ¢innosti Skolni druziny

e StiZnosti, podnéty a pfipominky k cinnosti Skolni druZiny mohou podavat ucastnici
vychovatelce, zastupci reditelky Skoly nebo feditelce skoly.
e Skola se zabyva a Fesi viechny stiznosti a podnéty.

® Pisatele vyrozumi v pfipadé, Ze uvede své jméno, prijmeni a kontaktni adresu.
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Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

e Doplnéni tohoto Ffadu smi provadét pouze reditelka Skoly nebo po jejim povéreni vedouci
vychovatelka skolni druziny.

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly provérena
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

e Vnitini fad skolni druziny nabyva ucinnosti dne 01.09.2025.

e K tomuto datu se rusi platnost Vnitiniho fadu skolni druZiny ze dne 01.09.2023.

V Mohelnici dne 01.09.2025

PhDr. Petra Millerova, Ph.D. Marie Nevimova
feditelka vedouci SD
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