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Clanek 1

Legislativni rdmec

e Skolni druZina (déale jen SD) se ve své cinnosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani, v aktudlnim znéni a vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zak{ nadanych.

e Na zakladé ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfrednim, vy3ssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktualnim znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro $kolské zafizeni tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu v¢. stanoveni Uplaty za poskytované sluzby
ve SD, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice a zaky.

e Tento Vnitini fad S$kolni druziny je pfistupny zakdm v prostorach Skoly a na internetu.
Zaméstnancum 3$koly a Skolni druziny ve sborovné. Rodi¢lim na internetu nebo na pozadani ve

skole.
Clanek 2

Poslani skolni druziny

e Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve 3kole a vychovou
v rodiné.

e SD neni pokracovanim 3kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od 3kolniho
vyucovani.

e Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zijmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastniku
a Castec¢né také dohledu nad nimi.

e Cinnost SD je uré¢ena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Po pfedchozi domluvé
se &innosti vykonavanych SD mohou Gcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do SD.

e Skolni druzinu Gcastnici navétévuji v rannich i odpolednich hodinach.

e Ve vychovnych ¢innostech vede Skolni druZina Ucastniky k takovym zpUsobim odpocinku
a rekreace, které odpovidaji zdravotnim a hygienickym zasadam, pfispivaji k odstranéni Unavy
z prfedchozi Skolni ¢innosti. Vede je ke smysluplnému traveni volného ¢asu, pomaha

uspokojovat, kultivovat a rozvijet potfeby a rozmanité zajmy jednotlivc.
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e Vede Ucastniky k sebeobsluze, samostatnosti, pomoci spoluzakiim, dospélym, slabsim, mladsim,
k pfiméfenému chovani v kolektivu, slusnému chovani k jinym lidem, spravnému stolovani,

apod.
Clanek 3

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astnika SD a jejich zakonnych zastupct
a

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zéstupct se vymezuji ustanovenim 3kolského zdkona. Na
zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitini fad $kolni druziny upravuje zejména prava
a povinnosti Gcastnika SD a jejich zdkonnych zastupcd vzhledem ke specifickym podminkam

zajmového vzdélavani.

Prava a povinnosti iCastnika
Ucastnik ma pravo na:

e pfiméreny klid pro svoji zajmovou c¢innost,
o vybér zajmové Cinnosti podle svych zajm{ a zalib,

e individualni pfistup, sludné zachazeni, pomoc v kazdé situaci.
Povinnosti tcastnika:

e Ucastnik se fidi skolnim Fadem, vnitinim fadem SD a jidelny.

e Pokud ucastnik opousti prostor SD, je povinen ohlasit svdj odchod vychovatelce.

e Pouzivani e-zafizeni je zakdzano po celou dobu pobytu ve SD. V pfipadé nutnosti ma
ucastnik moznost pozadat o jeho pouziti pani vychovatelku. Neuposlechnuti tohoto nafizeni
se povazuje za hrubé poruseni fadu SD.

e Udastnik, ktery si vypuijci hratku nebo hru, musi dbat na to, aby ji neponicil. Pokud zpusobi
jakoukoliv imyslnou $kodu, jsou rodice povinni tuto Skodu uhradit nebo napravit.

e Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho a jinych osob.

e Ucastnik je povinen dodrZovat pfi viech ¢innostech bezpecnostni a hygienické zasady.

e Ucastnik neni¢i nabytek a vybaveni tfidy, télocvi¢ny, $atny, chodby, jidelny a ostatnich

prostor Skoly.
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e Ucastnik dodrzuje zasady sludného chovani jak v kolektivu, tak i k dospélym.
e Pokud Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce porusuje opakované fad a ¢innost SD, mize

Feditelka $koly rozhodnout o vylouc¢eni G¢astnik ze SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:

¢ nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte.

¢ vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte.
Zakonni zastupci jsou povinni:

e prihlasit Zaka k pravidelné celotydenni dochazce do SD, odevzdat pisemnou pfihlasku, v niz
se jasné uvadi, zda ucastnik ze SD odchazi samostatné (vetné ¢asu), nebo prostfednictvim
Cipového systému,

e seznamit se s vnitinim fadem SD, ktery se rodi¢Gm pFihlasenych Gcastnikd zasila
prostfednictvim KOMENS,

e zajistit odchod G¢astnika ze SD b&hem provozni doby SD.

Povinnosti pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

e Vychovatelka Skolni druziny odpovidd za bezpe¢nost ucastniki ve Skolni druzing,
pfimérenou formou seznamuje zaky s Vnitinim fadem Skolni druziny, s pravidly bezpe¢ného
chovani pfi ¢innostech ve SD a pfi akcich pofadanych skolou. O pouceni se provadi zaznam
do Prehledu vychovné prace.

o Kazdy pedagogicky pracovnik je kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem povinen
ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavat micenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, ucastnik, zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektliim, které na né nemaji zakonny narok,

nepotiebné Udaje vyfazovat a dal je nezpracovavat.
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Clanek 4

Vzdjemné vztahy déti/zakl se zaméstnanci Skolni druZziny

Zakladni principy vzajemného jednani
e Vsichni U¢astnici SD i zaméstnanci se k sobé chovaiji s ctou, respektem a ohleduplnosti.
e Kazdy ma pravo na bezpecné, pratelské a podnétné prostredi.
e Veskerd komunikace probiha slusné, kultivované a bez projevi agresivity ¢i ponizovani.
e Zaméstnanci SD vystupuji jako privodci, podporuji Zaky v samostatnosti a udi je
zodpovédnému jednani.
Prava a povinnosti déti/Zzaki ve vztahu k zaméstnanciim
e Zaci respektuji pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem.
e Chovaji se k zaméstnanciim zdvorile, bez hrubosti, posméski nebo vulgarnich projevu.
e Maji pravo pozadat o pomoc, podporu, ochranu nebo vysvétleni pravidel.
e Zaci se aktivné podileji na vytvafeni bezpe¢ného prosttedi — neohrozuji sebe ani ostatni,
oznamuiji rizikové situace a respektuji pravidla kolektivu.
Povinnosti zaméstnancti ve vztahu k détem/zakim
e Zaméstnanci komunikuji s détmi klidné&, s respektem, trpélivosti a spravedlivym pfistupem
ke viem.
o Nepouzivaji ponizujici, zesmésnujici ¢i zraniujici zplsoby jednani.
e  Zajistuji rovné zachdazeni a chrani dlstojnost viech zaka.
o Vytvéreji bezpetné podminky pro ¢innost, odpocinek i pfechody mezi aktivitami.
e Jsou povinni chranit osobni Udaje zakd (GDPR), zachovavat mlcenlivost a poskytovat
pravdivé a pfimérené informace.
Komunikace a feseni konfliktu
o Konflikty se fesi klidné&, bez kfiku a s dGrazem na pochopeni situace.
o Dité ma moznost se vyjadrit ke své situaci.
e Hrubé nebo ponizujici chovani se nepfipousti.
e Pfi podezfeni na Sikanu nebo jiné rizikové chovani zaméstnanci postupuji podle

metodickych postupt skoly.
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Clanek 5

Vzajemné vztahy zakonnych zastupcd a zaméstnanc SD/SK

Zakladni principy
e Vztah mezi Skolou, Skolni druzinou/klubem a zdkonnymi zastupci je zaloZzen na spolupraci,
vzajemné dlvére a respektu.
o Komunikace probiha vécné, zdvofile a s ohledem na spole¢ny zajem - bezpedi a rozvoj
ditéte.
e Zakonni zastupci respektuji profesni odbornost zaméstnanci a jejich odpovédnost za

¢innost SD.

Povinnosti zakonnych zastupcii ve vztahu k zaméstnanciim

e Komunikuji se zaméstnanci slusné, vécné a ohleduplné.

e Dodrzuji pravidla stanovena vnitinim fadem SD i $kolnim Fadem.

e Informuji zaméstnance pravdivé a vcas o vsech skute¢nostech, které mohou mit vliv na
pobyt ditéte v zafizeni (zdravotni omezeni, zmény Udajl, zplsob odchodu, rizikové chovani).

e Respektuji provozni dobu, stanoveny rezim ¢innosti a organiza¢ni pokyny zaméstnancu.

o Neprenaseji pred ditétem nespokojenost ani konflikty, pripadné dotazy ¢i pochybnosti fesi

pfimo se zaméstnanci.

Prava zakonnych zastupct
e Maji pravo ziskat informace o pribéhu vzdélavani, chovani a zapojeni ditéte v SD.
e Maji pravo obracet se na pedagogické pracovniky, vedeni 3koly ¢i Skolni poradenské
pracovisté s dotazy nebo podnéty.

e Maiji pravo pozadat o osobni schlizku za Ucelem feseni individudIni situace ditéte.

Povinnosti zaméstnancti vici zakonnym zastupciim
e Zaméstnanci komunikuji profesiondlné, s respektem a v souladu s etickymi standardy Skoly.
e Poskytuji pravdivé, Uplné a pfiméfené informace pfiméfené charakteru ¢innosti SD.
e Chrani osobni udaje ditéte i rodiny, jednaji diskrétné a dodrzuji mi¢enlivost.
e Pomahaji zdkonnym zastupcdim orientovat se v pravidlech SD, vysvétluji organizaci ¢innosti

a postupy.

Reseni neshod

e Vznikne-li mezi rodi¢em a zaméstnancem problém, fesi se pfednostné v klidném, osobnim

rozhovoru.
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e Pokud se situaci nedafi vyresit, rodi¢ se miZe obratit na vedeni skoly.
o Verbalni nebo fyzické utoky vici zaméstnanclim jsou nepfipustné a povazuji se za zadvazné

poruseni pravidel spoluprace skoly a rodiny.

Clanek 6

Provoz a vnitini rezim SD

Prihlasovani a odhlasovani zaka
e P¥ihlasovani a odhlasovani zaki ze SD probiha na zakladé pisemnych Zadosti jejich rodi¢a.
Rodice nebo jini zakonni zastupci Ucastnika pfihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli
rozsah dochézky a zptisob jeho odchodu ze SD v pfihlasce.
e Pokud rodi¢e potiebuji uvolnit Gc¢astnika ze skolni druziny v jinou dobu nebo s jinou osobou,
nez je uvedeno v piihlasce, pozadaji pani vychovatelku vzdy pisemné o zménu odchodu,
a to prostrednictvim Bakalafi (vlevo zvonek, BELLhop), a to nejpozdéji do 10:00 hodin v dany
den. Zmény odchodl v systému BELLhop prostfednictvim systému Bakalafi se mohou
provadét az 14 dnli pfedem. Zadosti telefonické nebo formou SMS nebudeme jiz akceptovat.
e Celkova kapacita ve SD je 240 ucastnikd, oddéleni SD se naplfiuje do poctu 30 Zaka.
O zafazeni zakd do SD rozhoduje Feditelka $koly. Zaci se do SD zafazuji podle téchto kritérii
(pfednostné se Ucastnici pfijimaji v nasledujicim poradi):
o mladsi zaci pfed starsimi,
o Zzaci dojizdéjici z okolnich mést a obci,
o  Zaci, u kterych je navstéva SD zadouci ze socialnich davody,

o ostatni.

Organizace ¢innosti
e Provozni doba SD je od pondéli do patku 6:00 do 7:45 hodin v dobé pied vyucovanim
a poté od 11:35 do 16:30 hodin po vyucovani.

e Vobdobi prazdnin je provoz omezen a probiha v zavislosti na zajmu rodi¢l nebo zékonnych
zastupcl Ucastnikd a moznostech Skoly. O provozu v tomto obdobi ve Skolni druziné
rozhoduje feditelka Skoly. Navrh predklada vedouci vychovatelka.

e SD je ur¢ena pfedevsim pro Zaky 1. az 4. t¥id a probiha v 8 oddélenich, pficemz kazdé z nich
se napliiuje nejvyse do poctu 30 Ucastnikd.

e Provoz SD probihd v mistnostech uréenych pro aktivity skolni druziny. Dale se vyuZivaji

prostory malé a velké télocvi¢ny, odborné ucebny a skolni hfisté.
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e Odchody 73kl vzhledem k vykonavanym ¢innostem ve Skolni druziné doporucujeme takto:
o po obédé (dle ukon¢eni vyuky),
o dale pak ve 14:00 hod., ve 14:30 hod., od 15:00 do 16:30 hod.

e PFi nevyzvednuti ucastnika do 16:30 hodin rodi¢i nebo jinym zakonnym zastupcem,
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e Ucastnika a osoby
uvedené na pisemné pfihlasce do SD a vy¢ka do jejich ptichodu. Pokud je tento postup
bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni $koly. Opakované pfipady (nevyzvednuti zaka
ve stanovenou dobu) se projednaji s rodici, nedojde-li k napravé, mize to byt diivodem pro

vylouceni Ucastnika ze Skolni druziny.

Vyzvedavani ucastnikt
e Vprihladce do SD zdkonny zastupce uvede, zda dité ze SD odchazi samostatné, nebo
s doprovodem (tj. prostfednictvim ¢ipového systému BELLhop).
e Samostatny odchod:
o Pfesny ¢as odchodu se uvadi v pfihlasce do SD.
o Vjiném Case lIze dité uvolnit pouze na zakladé:
= zadanim zmény v systému BELLhop pres Bakalafi (v levém menu zvonelek -
BELLhop), a to nejpozdéji do 10:00 hodin daného dne.
=  Zménu casu samostatného odchodu mizete v Bakalafi ménit az 14 dnu
predem.
o Pisemna sdéleni o zméné ¢asu k odchodu ze SD zaslana po détech se jiz neakceptu;ji.
e Odchod s doprovodem, tj. prostiednictvim ¢ipového systému BELLhop:
o Kazdy rodi¢ ma moznost si koupit libovolny pocet ¢ipl za cenu 200 K¢ za kus, kazdy
z nich je registrovany na konkrétni osobu.
o Rodice ¢ipy objednavaiji prostfednictvim pfihlasky do SD, kterou jim pFeda t¥idni
ucitel/ka, k dispozici je také ve SD u vychovatelek.
o V pfipadé ztraty Cipu je jeho drzitel povinen tuto skutecnost okamzité oznamit
zaméstnanci SD, aby se mohl ¢ip ihned deaktivovat.
o Zakoupené Cipy se pouzivaji po celou dobu dochazky ditéte do Skolni druziny a po

jejim ukonceni zlstavaji majetkem jejich drziteld.
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Clanek 7

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

e Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ déti jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvi¢na, pocitaCova ucebna, ...), fidi se pfislusnymi
fady pro tyto ucebny.

e Zéci prihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace SD jednotlivych oddéleni.

e V3ichni Gcastnici se chovaiji pfi pobytu ve $kole, SD i prostorech mimo 3kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svUj, ani jinych osob.

e Ucastnici se nesmi v dob& mimo vyucovani zdrZovat v prostorach 3koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpusobilou osobou.

e Ucastnik SD bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Za Ucastnika, ktery byl ve 3kole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

e Doba pobytu ucastnika ve SD se fidi Gdaji uvedenymi v pfihlasce do SD.

o Kazdy uraz, poranéni nebo nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve skolni budové, v prostorach
SD nebo mimo budovy pfi akci pofadané SD, Gcastnici hlasi ihned pedagogickému dozoru.

o Veskeré Urazy se eviduji v knize Uraz(. Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost Zaka
ve Skole a ve Skolni druzing, se vyhotovuje na pfedepsanych formulafich.

e Vsichni zaméstnanci 3koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm Ucastnik( a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prlibézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve $kolni druziné z hlediska vyskytu socialné patologickych jevl, uplatriuji
rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych tcastniku.

e Projevy Sikanovani mezi Ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi icastnici nebo skupiny tcastnikd vici jinym tcastnikm nebo
skupinam, se v prostorach Skoly a pfi akcich Skolni druziny pf¥isné zakazuji a povazuji se za hruby
prestupek proti vnitfnimu fadu skolni druziny.

e Ucastnici SD maiji pfisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu

skoly.
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e Pokud ucastnik naruduje soustavné vnitini fad Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky
z druZiny vyloucen. Reditelka muZe rozhodnout o vylouceni Ucastnika ze SD, pokud Gcastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohrozuje zdravi
a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
ddvodu.

o Ve Skolni druziné se pitny reZim zajistuje ve spolupraci se skolni jidelnou.

Clanek 8

Podminky zachazeni s majetkem 3koly nebo 3kolského zafizeni ze strany Gcastnik(

e Ucastnik zachazi s pomlickami a hrackami $etrné&, udrzuje své misto a prostory $kolni druziny
v Cistoté a poradku, chrani majetek Skolského zafizeni pfed poskozenim.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku spoluzakd, uciteld,
vychovatell nebo jinych osob ucastnikem se vyzaduje Uhrada od jeho zdkonného zastupce.

o P¥izavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody s rodici se vznik Skody hlasi Policii
CR, pFipadné organdim socialni péce.

e Ucastnici jsou povinni Fadné pecovat o propljéeny majetek $koly, ochranovat jej pfed ztratou
a poskozenim.

e  Ztraty véci hlasi Gc¢astnici neprodlené vychovatelce. U¢astnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych
veéci.

e Do SD Gcastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, 3perky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, odkladaji je pouze z bezpeénostnich dlivodu a na

vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu.

Clanek 9

Dokumentace
Ve Skolni druziné vedeme tuto dokumentace:
e Vnitini fad skolni druziny
e Skolni vzdélavaci program 3kolni druziny
o Elektronické tfidni knihy v systému BELLhop
e Evidence prijatych zakd - pfihlasky do $kolni druziny, jejichz soucasti je pisemné sdéleni

zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu tcastnika z druziny
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Clanek 10

Vyfizovani stiznosti, podnétu a pfipominek k ¢innosti skolni druziny

e Stiznosti, podnéty a pfipominky k cinnosti Skolni druziny mohou podavat Ucastnici
vychovatelce, zastupci reditelky Skoly nebo feditelce Skoly.
o Skola se zabyva a fesi viechny stiznosti a podnéty.

e Pisatele vyrozumi v pfipadé, Ze uvede své jméno, pfijmeni a kontaktni adresu.

Clanek 11

Zavérecna ustanoveni

o Doplnéni tohoto fadu smi provadét pouze feditelka $koly nebo po jejim povéfeni vedouci
vychovatelka $kolni druZziny.

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem 3koly provéfena
vedouci vychovatelka $kolni druziny.

e Vnitfni fad Skolni druziny nabyva Gcinnosti dne 01.09.2025.

e Ktomuto datu se rusi platnost Vnitiniho fadu skolni druziny ze dne 01.09.2023.

V Mohelnici dne 01.09.2025

PhDr. Petra Mullerova, Ph.D. Marie Nevimova

feditelka vedouci SD
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