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Clanek 1

Legislativni rdmec

e Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfed3kolnim, zakladnim, stfednim, vy3ssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisd, vydava feditelka
$koly tento vnitfni Fad. Smérnice uréuje pravidla provozu a rezim 3kolniho klubu (déle jen SK).

e Skolni klub se ve své ¢innosti Fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, a vyhlaskou

€. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 2

Poslani skolniho klubu

e Skolni klub je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani a poskytuje vzdélavaci a zdjmovou &innost
zakdm skoly v dobé mimo vyucovani, ktera vychazi ze zajmu a potieb jednotlivych zakd.

e Skolni klub poskytuje zajmové vzdélavani zaki a vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani.
Skolni klub organizuje zajmové vzdélavani nejen prostfednictvim pravidelnych zajmovych
¢innosti, ale také nabidkou nepravidelnych akci, individualnich ¢innosti, pfilezitostnych
a odpocinkovych ¢innosti.

e Cinnost 3kolniho klubu je uré¢ena viem zakam $koly, ktefi nejsou pfijati k pravidelné dochazce
do SD, predevsim v3ak zakam 2. stupné. Zaci se pfihlasuji do pravidelné ¢innosti $kolniho klubu
na zacatku Skolniho roku a svou ¢innost ve skolnim klubu ukonéi na konci $kolniho roku.

e V prbéhu mésice zafi se zvefejhuje nabidka zadjmovych atvary, ktera se odviji od podminek
a moznosti v daném Skolnim roce. Do individualni a pfilezitostni Cinnosti se zaci nepfihlasuji.

e O pirijeti zdka do Skolniho klubu rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pisemné pfihlasky
zakonnych zastupcl Zaka.

e Skolni klub G¢astnici navstévuji v rannich i odpolednich hodinach.

o Hlavnim poslanim skolniho klubu je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Zaka,

Castecné také dohledu nad zaky.
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Clanek 3
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astnik( SK a jejich zakonnych zastupct

a

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Zakt a zakonnych zastupct

Prava a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupcl se vymezuji ustanovenim skolského zakona. Na

zaky se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad Skolniho klubu upravuje zejména prava a povinnosti zakud

a zdkonnych zastupcu vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového vzdélavani.

Prava a povinnosti Gcastnika

Zaci maji pravo:

na zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoiji talentu, schopnosti a dovednosti, k i¢elnému
vyuziti volného ¢asu a na informace o jeho vysledcich,

Ucastnit se vdech ¢innosti a aktivit Skolniho klubu,

vyuzivat zafizeni a vybaveni Skolniho klubu za stanovenych podminek,

vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim o zajmovém vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim
musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

vhodnym zplsobem vyjadfovat své nazory, aniz by byli za né jakymkoli zplsobem trestani,
na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jeva.

Z&ci jsou povinni:

dodrzovat vnitini fad Skolniho klubu, predpisy a pokyny 3$koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti,

nepouzivat e-zafizeni po celou dobu pobytu ve SK, v pfipadé nutnosti ma G¢astnik moznost
pozadat o jeho pouziti pani vychovatelku. Neuposlechnuti tohoto nafizeni se povazuje za
hrubé poruseni fadu SK,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy

a vnitinim radem skolniho klubu, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,
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e své chovani a jednani ve skolnim klubu a na akcich pofadanych $kolnim klubem usmérnovat

tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnancl 3koly a lidi, se kterymi

pfijdou do styku,
o zjisti-li ztrdtu nebo poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vedoucimu

krouzku,
e zachdzet s vybavenim skolniho klubu Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory skolniho

klubu v Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim.

Pokud Zak opakované nenavstévuje Skolni klub nebo porusuje svym chovanim ¢innost skolniho
klubu (neslusné, hrubé chovani, fyzické ublizovani Zadkiim a ohrozovani zdravi ostatnich ucastnikd
nebo umyslné ni¢eni vnitfniho vybaveni skolniho klubu), mGze byt rozhodnutim feditelky Skoly ze

Skolniho klubu vyloucen.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:

o pfihlasit své dité do skolniho klubu odevzdanim vypInéné a podepsané pfihlasky,

e pisemné odhlasit své dité ze Skolniho klubu, a to i v priibéhu $kolniho roku,

e byt informovani o ¢innosti $kolniho klubu, obracet se na vychovatelku skolniho klubu, popf.
vedouciho krouzku, zastupce feditelky Skoly nebo feditelku Skoly se svymi naméty, podnéty
pfipadné stiznostmi,

e vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni:

o piihlasit zaka do $kolniho klubu odevzdanim pisemné pfihlasky,

e seznamit se s vnitfnim fddem skolniho klubu, ktery se zakonnym zastupcim prokazatelné
odesild prostfednictvim KOMENS,

e informovat vedouciho krouzku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti
$kolniho klubu,

e oznamovat neprodlené Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpecnost zaka, a zmény v téchto Udajich,

e respektovat ustanoveni skolniho radu a vnitiniho fadu skolniho klubu.
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Vychovatelka SK, popf. vedouci krouzku, Uzce spolupracuje se zakonnymi zastupci, $kolnim

poradenskym pracovistém, vedenim skoly a tfidnim ucitelem.

Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

e Vychovatelka $kolniho odpovida za bezpecnost Ucastnikl ve Skolnim klubu, seznamuje zaky
s Vnitinim Fadem $kolniho klubu, s pravidly bezpe¢ného chovani pfi ¢Cinnostech ve SK a pfi
akcich pofadanych skolou. O pouceni se provadi zaznam do pfehledu vychovné prace.

e Kazdy pedagogicky pracovnik je kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem povinen
ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavat micenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu 3koly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, icastnik( a zakua a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni
a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné
Udaje a osobni Udaje, bezpec¢né je ukladat a chranit pfed neoprdvnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektlm, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat

a dal je nezpracovavat.

Clanek 4

Vzajemné vztahy déti/zakd se zaméstnanci skolniho klubu

Zakladni principy vzajemného jednani
e Vsichni U¢astnici SK i zaméstnanci se k sobé chovaji s Gctou, respektem a ohleduplnosti.
o Kazdy ma pravo na bezpelné, pratelské a podnétné prostredi.
o Vedkerd komunikace probiha slusné, kultivované a bez projevl agresivity nebo ponizovani.
e Zaméstnanci SK vystupuji jako priivodci, podporuji Zaky v samostatnosti a uci je
zodpovédnému jednani.
Prava a povinnosti déti/Zzaki ve vztahu k zaméstnanciim
e  Zaci respektuji pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a vnitinim radem.
o Chovaiji se k zaméstnanclim zdvofile, bez hrubosti, posméskd nebo vulgarnich projeva.
e Maiji pravo pozadat o pomoc, podporu, ochranu nebo vysvétleni pravidel.
e Zaci se aktivné podileji na vytvafeni bezpe¢ného prostfedi — neohrozuji sebe ani ostatni,
oznamuiji rizikové situace a respektuji pravidla kolektivu.
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Povinnosti zaméstnancti ve vztahu k détem/zakim
e Zaméstnanci komunikuji s détmi klidné&, s respektem, trpélivosti a spravedlivym pfistupem
ke viem.
o Nepouzivaji ponizujici, zesmésnujici nebo zranujici zplsoby jednani.
e Zajistuji rovné zachdazeni a chrani dlstojnost viech zakd (ucastnika).
e Vytvéreji bezpetné podminky pro ¢innost, odpocinek i pfechody mezi aktivitami.
e Jsou povinni chranit osobni Udaje Zak( (GDPR), zachovavat mléenlivost a poskytovat
pravdivé a pfimérené informace.
Komunikace a feseni konflikta
o Konflikty se fesi klidné, bez kfiku a s dGirazem na pochopeni situace.
e Dité ma moznost se vyjadfit ke své situaci.
e Hrubé nebo ponizujici chovani se nepfipousti.
e Pfi podezfeni na Sikanu nebo jiné rizikové chovani zaméstnanci postupuji podle

metodickych postupl skoly.

Clanek 5

Vzajemné vztahy zakonnych zastupcli a zaméstnanct SK

Zakladni principy
e Vztah mezi Skolou, Skolnim klubem a zdkonnymi zastupci je zalozen na spolupraci, vzajemné
duUvére a respektu.
e Komunikace probiha vécné, zdvofile a s ohledem na spoleCny zdjem - bezpeli a rozvoj
ditéte.
e Zakonni zastupci respektuji profesni odbornost zaméstnancl a jejich odpovédnost za

¢innost SK.

Povinnosti zakonnych zastupca ve vztahu k zaméstnancim

e Komunikuji se zaméstnanci slusné, vécné a ohleduplné.

e Dodrzuji pravidla stanovena vnitfnim fadem SK i skolnim fadem.

e Informuji zaméstnance pravdivé a vcas o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na
pobyt ditéte v zafizeni (zdravotni omezeni, zmény udajl, zplsob odchodu, rizikové chovani).

e Respektuji provozni dobu, stanoveny rezim Cinnosti a organiza¢ni pokyny zaméstnancu.

o Neprendseji pred ditétem nespokojenost ani konflikty, pfipadné dotazy nebo pochybnosti

fesi pfimo se zaméstnanci.
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Prava zakonnych zastupci

e Maji pravo ziskat informace o pribé&hu vzdélavani, chovani a zapojeni ditéte v SK.
e Maiji pravo obracet se na pedagogické pracovniky, vedeni skoly nebo $kolni poradenské
pracovisté s dotazy nebo podnéty.

e Maiji pravo pozadat o osobni schlizku za Gcelem feseni individualni situace ditéte.

Povinnosti zaméstnanct vici zakonnym zastupciim
e Zaméstnanci komunikuji profesionalné, s respektem a v souladu s etickymi standardy skoly.
e Poskytuji pravdivé, uplné a pfiméfené informace pfiméfené charakteru ¢innosti SD/SK.
e Chréani osobni udaje ditéte i rodiny, jednaji diskrétné a dodrzuji mlcenlivost.
e Pomahaji zakonnym zastupclim orientovat se v pravidlech SD/SK, vysvétluji organizaci

¢innosti a postupy.

Reseni neshod
e Vznikne-li mezi rodi¢em a zaméstnancem problém, fesi se pfednostné v klidném, osobnim
rozhovoru.
e Pokud se situaci nedafi vyresit, rodi¢ se miZe obratit na vedeni skoly.
e Verbdlni nebo fyzické utoky vici zaméstnanclim jsou nepfipustné a povazuji se za zadvazné

poruseni pravidel spoluprace skoly a rodiny.

Clanek 6

Provoz a vnitini rezim SK

Pfihlasovani a odhlasovani zaka

e Z3akonny zastupce pfihlasuje své dité do Skolniho klubu podanim fadné vyplnéné a podepsané
pfihlasky.

e KaZdou trvalou zménu oproti tdajliim uvedenym v pfihlasce musi zdkonny zastupce pisemné
ohlasit vychovatelce SK, popf. vedoucimu krouzku.

e Odhlaseni zdka z dochazky do skolniho klubu provadi zakonny zastupce pisemné.

Z&k muze byt na zakladé navrhu podaného vychovatelkou SK, popf. vedoucim krouzku, vyloucen ze
SK Feditelkou 3koly, a to zejména za hrubé porusovani vnitiniho Fadu SK (neslusné, hrubé chovani,
fyzické ublizovani détem a ohroZovani zdravi ostatnich ucastnik(l nebo umysiné niceni vnitiniho

vybaveni Skolniho klubu). O vylouceni rozhodne feditelka 3koly.
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Provoz a rezim ¢innosti SK

e Skolni klub realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

e Skolni klub zahajuje svoji pravidelnou ¢innost na za¢atku $kolniho roku. V priibéhu mésice zafi
zvefejnéni nabidku zajmovych krouzkd. Ta se odviji od podminek a moznosti v daném kolnim
roce.

e Pobyt 7aku ve $kolnim klubu se zaznamenava v dochazkové knize. Pfi kazdém pfichodu do SK se
Zaci fadné zapisuji do Dochazkového sesitu. Pfi odchodu do tohoto sesitu zaznamenaji Cas
odchodu.

o Dochazka do skolniho klubu je ukoncena na konci Skolniho roku, ptipadné ji Ize pred¢asné
ukoncit na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce Zaka.

e Kazdy zdjmovy krouzek probiha v pfedem stanoveny den a hodinu. Tyto Udaje se zverejiuji
soucasné se seznamem nabizenych krouzku v pribéhu mésice zafi.

e Ke své ¢innosti vyuziva Skolni klub prostory v budové $koly véetné Skolniho hfisté, télocvicny
a odbornych u¢eben. Skolni klubovny se nachazeji v prvnim patte.

e Provozni doba 3kolniho klubu - klubovny je ve dnech Skolniho vyucovani v rannich hodinach
6:45 - 7:45 hodin a v odpolednich hodinach 11:35 - 15:00 hodin.

e Provozni doba $kolniho klubu - zajmovych krouzk(d je dana rozvrhem ¢innosti jednotlivych
krouzkd. Rozvrh ¢innosti s dobou zac¢atku a konce krouzkd tvofi vedouci krouzku na cely Skolni
rok.

e Maximalni pocet ucastniki pfi pravidelné zdjmové cinnosti na jednoho pedagogického
pracovnika je 30 zakd.

e Zacido $kolniho klubu dochazeji samostatné a samostatné také odchazeji.
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Clanek 7

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

e Pro cinnost skolniho klubu plati ustanoveni o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak{
a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili
uvedené ve Skolnim fadu, pfip. vnitinim fadu skolniho klubu.

e Pokud 3kolni klub pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, Fidi se pfislusnymi fady téchto
uceben.

o Pokud zak vyuziva zatizeni skolniho klubu, dba na bezpecnost nejen svou, ale i bezpe¢nost viech
zaku pfitomnych ve skolnim klubu.

e Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole, skolnim klubu i prostorech mimo 3kolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych osob.

e Kazdy Uraz, poranéni nebo nehodu, k niZz dojde béhem pobytu zaku ve Skolnim budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané skolou, Zaci ihned hlasi vychovatelce, vedoucimu krouzku nebo
vyucujicimu vykondvajicimu dohled nad zaky, ktery zajisti oSetfeni zaka a informuje zdkonného
zastupce, Uraz zapide do knihy Grazd.

e 7Z4ci prihlaseni do $kolniho klubu jsou pouceni o BOZP a zaznam o tomto pouceni je proveden
do tfidni knihy SK a denikd jednotlivych krouzkd.

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchéazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpelnosti a ochrany zdravi.

e 74k odchazi ze $kolniho klubu jen s védomim vychovatelky, popk. vedouciho krouzku.

e Zapenize ajiné cenné véci, které si zaci sebou pfinesou, si odpovidaji sami.

e Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovna poradkyné, 3kolni metodicka prevence,
pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolnim klubu z hlediska vyskytu socialné
patologickych jev(, uplatiuji riizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych
Ucastnikd.

e Projevy Sikanovani mezi Ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi icastnici nebo skupiny tcastnikd vici jinym tcastnikm nebo
skupinam, se v prostorach skoly a pfi akcich Skolniho klubu pFisné zakazuji a povazuji se za hruby

piestupek proti vnitfnimu fadu skolniho klubu.
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Clanek 8

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Ucastniku

e 7Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim 3kolniho klubu Setrné.

e 7Zaci udrzujiv ¢istoté a pofadku mistnost 3kolniho klubu i své pracovni misto. Pfed odchodem ze
$kolniho klubu jsou Zaci povinni klubovnu uklidit béznym zplsobem (uklidit pouzivané hry,
Casopisy, knihy apod.).

o Majetek skolniho klubu chrani pfed poskozenim.

e Majetek $kolniho klubu nesméji zaci odnaset ze SK.

o V piipadé umysiného poskozeni majetku skolniho klubu se rodice Gcastni jednani o ndhradé
zpUsobené skody, v pfipadé opakovaného poskozovani majetku Skolniho klubu bude Zak za toto
provinéni ze Skolniho klubu vyloucen.

e U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly, majetku zakd, ucitel nebo jinych
osob zdkem se vyZaduje Uhrada od zdkonného zastupce Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zdkonnym zastupce se vznik Skody

muze hlasit Policii CR.

Clanek 9

Dokumentace

Pedagogickou dokumentaci skolniho klubu tvofi:
e pisemna pfihlaska do skolniho klubu,
e prehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy),

e piehled dochazky zakd do krouzkd a klubu.

Clanek 10

Vyfizovani stiznosti, podnétu a pfipominek k ¢innosti Skolniho klubu

e Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti skolniho klubu mohou podévat Ucastnici zajmového
vzdélavani vychovatelce, popfipadé vedoucimu krouzku, zastupci feditelky Skoly nebo feditelce
skoly.

e Skola se zabyva a Fesi viechny stiznosti a podnéty.

e Pisatele vyrozumi v pfipadé, Ze uvede své jméno, pfijmeni a kontaktni adresu.
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Clanek 11

Zavérecna ustanoveni

e Doplnéni tohoto fadu smi provadét pouze feditelka Skoly nebo po jejim povéreni vychovatelka
Skolniho klubu.

o Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem S3koly provérena
vychovatelka skolniho klubu.

o Vnitfni fad Skolniho klubu nabyva uGc¢innosti dne 01.09.2025.

e Ktomuto datu se rusi platnost Vnitfniho fadu skolniho klubu ze dne 01.09.2023.

V Mohelnici dne 01.09.2025

................................................

PhDr. Petra Mullerova, Ph.D.,
feditelka
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